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Etapa de producció

Clica per visualitzar les 
teves trameses 
assignades

Filtre per veure quines 
trameses tens a l’etapa 
de “Producció”

Clica a “Ver” per a 
veure les dades de 
la tramesa
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Publicació

Clica “Programar para publicación”.
NOTA: al clicar en aquest botó, actives 
la pestanya que posa “Producción”

Estás a l’etapa de producció
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Assignar número (programació)

Número: Clica a per vincular la tramesa al 
número de la revista/congrés.
El número l’hem creat anteriorment.
Veure: Guia d'ajut editor IV - Creació de 
números

Ens indica que la tramesa no està 
programada

Título y resumen: metadades de la tramesa
Colaboradores/as: autors/es de la tramesa
Metadatos: keywords, àmbits, etc.
Galerades: on pujem el PDF final (IMPORTANT)
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Assignar número (programació)

Clica a “Assignar a número”
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Assignar número (programació)

1. Tria el número on vols publicar l’article

2. Clica per continuar
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Assignar número (programació)

Pantalla de confirmació de 
planificació/programació de 
número.

Clica a “Programar para publicación”.
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Assignar número (programació)

Ens indica que la tramesa ja 
està programada
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Galerada PDF

Clica a “Galerades”

Ara procedim a pujar la 
galerada. El PDF final
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Galerada PDF

Clica a “Añadir galerada”

Ja estem a la pestanya 
“Galeradas”
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Galerada PDF

Clica a 
“Guardar”

Introdueix com etiqueta “PDF”
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Galerada PDF

Clica a “Continuar”

Selecciona la tipologia del 
document

Puja el PDF definitiu
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Galerada PDF

Clica a “Continuar”

OPCIONAL: Pots posar un 
nom al fitxer
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Galerada PDF

Clica a “Completar”

OK

Pantalla de confirmació de galerada 
pujada
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Galerada PDF

Ja tenim el PDF pujat i el 
número agendat. Només falta 
la publicació final
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Publicació del número

1. Clica a “Números” 3. Clica a “Publica el número”2. Clica al desplegable del 
número per veure les opcions

Clica a “Editar” per modificar l’ordre dels articles a la taula de continguts i altres dades del número.
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Publicació del número

Pantalla de confirmació.
 
Opcionalment, pots decidir si 
enviar mail automàtic informatiu 
a tots els usuaris registrats de la 
revista/congrés. 
Per defecte surt marcat

Clica a “Aceptar” i el número es 
publicará


